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	Personel Daire Başkanlığı İş Akışı Adımları 
	Sorumlu 
	İlgili 
Dokümanlar 

			Personelin Emeklilik başvurusunu Çalıştığı Birime bildirmesi. Emekliye ayrılacak personelin evraklarının, ilgili birimler tarafından Personel Daire Başkanlığına gönderilir.






   Evraklar Tamam mı?




Hayır


Evet
İlgili birime bilgi verilir ve evraklar tamamlanır.



Hizmet yılı hesabı için ilgilinin dosyası incelenir.





Hizmet yılı emeklilik için yeterli mi?





Hayır



Evet



Hizmet belgesinin hazırlanıp ıslak imza ile imzalanması





	Emeklilik Olur’unun alınması.



  1



  1




Emeklilik Belgesi ve diğer belgelerin Sosyal Güvenlik Kurumuna üst yazı ile gönderilmesi






Hizmet Takip Programı üzerinden gerekli belgelerin yüklenerek gönderilmesi





Emeklilik Belgesinin ilgili birimlere üst yazı ile gönderilmesi





Birimden personelin görevden ayrılış tarihi ve SGK çıkışı geldikten sonra gerekli sistemlere veri girişlerinin yapılması.






Evrakların kişinin özlük dosyasına kaldırılması.

	
İlgili Birim
İlgili Kişi









Akademik/ İdari Personel Şube Müdürlüğü




Akademik/ İdari Personel Şube Müdürlüğü


Akademik/ İdari Personel Şube Müdürlüğü





Akademik/ İdari Personel Şube Müdürlüğü 









Akademik/ İdari Personel Şube Müdürlüğü 


Akademik/ İdari Personel Şube Müdürlüğü 











Akademik/ İdari Personel Şube Müdürlüğü 




Akademik/ İdari Personel Şube Müdürlüğü




Akademik/ İdari Personel Şube Müdürlüğü



Kadro İstatistik ve Eğitim Şube Müdürlüğü







Disiplin ve Arşiv Şube Müdürlüğü
	5434 Sayılı Türkiye
Cumhuriyeti Emekli Sandığı Kanunu, 5510 Sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu
DİLEKÇE



































FİZİKİ





EBYS














EBYS






HİTAP







EBYS





PERSONEL BİLGİ SİSTEMİ
YÖKSİS 
KPBS 
HİTAP
E-KAMU
CİBİKO
SAYILARLA MTÜ
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